Senor

Francisco Javier Antonio Arddn Quezada
Viceminisiro del Deporie v la Recreacian
Su despacho

Estimado Sefor Ardon:

De la manera mas atenta me difjo a usled con el propésito
Actividodes conforme a lo estipulodo en el conirato admi
Frofesionales Numero 142-2015 aprobado mediante el acue
corespondiente al mes de febrero del afc 2015, para el cot
preseniando factura Serie "A™ NUmero 003,

r

ACTIVIDADES REALIZADAS

v Apoyar ol cumplimisnto de los objelivos de Recursds Him

v Asesorar en el corecto manejo y archiva de ics o
Recursos Humanas, L

v Asesorar eventos especicies relacicnados con el orid!
competentes a Recursos Humanos. g '

v Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo;
Humanos & informar o encargado segin correspondo
ia foma de decisionss. .

v Atender a consultas infernas v externas de compeaie

v Rendirinformes gue e sean solicitados, en o que rafis
o agenda planificada por Recursos Humanos,

RESULTADOS OBTENIDCS

v Colaborar para que las metas y objetivos frazados
Humanos del Depore, se aicancen.

v Ingreso a personal de nuevo ingreso ala base de dola

¥ Eloboracion de solicitudes de Licencias Adminisirafivas

v Apoyo en la soliciiud de Acuerdos Ministerales del
de esia Direccidén General del Deporie v la Recreadicn,

v Colabeorar con la agilizocién de procesos soliciiados PL i
Direccion.

v Asesorar en pago de sentencias Judiciales, ;

v Apoyo en la soliciiud de Acuerdos Ministeriales o
coentratos de esta Direccidn General del Deporie vio R

v EBlaborocidn de oficios de rescision de contratos del pe
renglones presupueasiarios 021,029 v 031,

v Asesorcxr enla liquidacién de pagos de Universidad.
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